
Na temelju clanka 118. stavka 2. podstavka 3. Zakona o odgoju i obrazovanju

u osnovnoj i srednjojiroiiGN,rodlg noiL9^' broj ,87/08' 
86/09' 92110'

1 05/1 0 - ispravak,''gbi i, l& e, g6t 12, g4t 13, 1 521 1 4, 7 1 17' 68/1 8' 98/1 9'

64t20,151t22, $Aii}')','elanXa'eZ .Zakona o pla6ama u drZavnoj sluZbi i

javnim sluZbama [,flitliO." nouin"-, O,roi 1SS|Z3), Uredbe o nazivima radnih

mjesta, uvjetima a;"rd;o lroglii.igliiT, za obraEun pla6e u javnim

sluZbama (,,Narodie n-Juin"', OrqZZ\Z+) PravitnikT g,adgotlgraiu1oivrst!

obrazovania uiitelia i struinih sura.dnika u osnovnoi Skoti (Narodle.no;tine

braj 6/19,75/20) ie Pravitniku o dielokrugu ra!a.tainika te administrativno-

tehniikim ipomodnim poslovima \oi *6favtiaiu i-osnovnoi Skoli (Narodne

novine broi 40 niii"&"rr., zg. Stltuta osnaine Skote brade Radiia KloStar
';iriii 

i,io't"Srorrri odbor osnovne skore bra6e Radica Klo5tar lvani6 dana

30.08.2024. godine donosi:

PRAVILNIKoSISTEMATIZACIJIRADNIHMJESTA

OPGE ODREDBE

elanak 1.

ovim Pravilnikom o sistematizac'rji radnih mjegla Yleguje 
se unutarnja

organizac.rja rada ; O;;;;oi Sf6ri bra6e RiOiea Klo5tar lvani6 i

siJtematizac'rja radnih mjesta'

elanak2.
sistematizacija radnih mjesta obuhvaca propisane

postove koje i.adnik obavlja, koeficiient za obradun

zaobavq;ie poslova radnog miest3, vrstu radnog

svakog radnog mjesta i broj izvr5itelja'

elanak 3.

lzraziu ovom pravilniku navedeni u muskom rodu

pripadnosti i odnose se na osobe oba spola'
neutralni su glede rodne

ORGANIZACIJA RADA

elanak 4'

(1) Ravnateljje poslovodni i strudniuodit"S, predstavlja izastupa Skolu te

odgor"t, zazakonitost rada' t,L^ tr.^x+^. r.ranir
(2) Rad u Osnoyn;*tJiila6e Radi6a KloStar lvani6 ustrojen je u dv'rje

sluZbe:

strudno-Pedago5ka
ad m i n istrativn o-te h n i 6ka

nazive radnih mjesta i

place, Platni razred, uvjete

mjesta, kratak oPis Poslova

1.
2.



srrucno-pedasoska 
:]y-,?1 9?*r"t'iiS:* r.svezi s izvodenjem nastavnogplqla i programa,. neposrednog odgojno obrazovnog rada s udenicima,aktivnostima u skladu s potrebami i interesima ucenika te promicanje

stru6_no.-pedagoskog rada u skladu. _sa zakonom, provedbenim 'propisima,
godi5njim planom iprogramom rada iskolskim kurikuiumom.

elanak 6.
Administrativno-tehnidka sluzba obavlja op6e, pravne i kadrovske posrove,
radunovodstvene i knjigovodstvene- 

-postbve, 'posrove 
vodenja i duvanjapedagoske dokumentacije i evidencije, ostvarivri.r;" prrra u6enika, roditerja iradnika, poslove 

.tehni6kog odrzavinja. i .rukov"nl" opr"mom i uredajima,poslove odrZavanja 6isto6e objekata i okoli5a te oruge poslove u skladu sazakonom, provedbenim propisima igodisnjim pranom i-progrrro, r,ro*

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

e bnakT.
Radna mjesta u osnovnoj Skoli bra6e Radi6a Klo5tar lvani6 sistematizirana
su na sljede6i nadin:

(1) POSLOVI RUKOVODENJA STOLOM

PROPISANI NAZIV
RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNI RAZRED

PosLovl KOJE OBAVLJA: ravnaterj a osnovne skore

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj isrednjoj skoli

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto l. vrste

oPls PosLovA: predstavlja izastupa skolu,_obavlja poslove poslovodnog istrudnog voditelja Skole, organizua i vodi rao'srote,'predlaZe Skolskom odborustatut idruge op6eakte..te.financijski.pt3l iporujodiSnli tgooisnli'obirdun,planira rad, saziva i vodi sjednice u iiierjskog id6r, ;igo;il; ;igr;rtu6enika, uditerja i ostarih ridnika, suraduje i r6"ni"irl, roditetjima,
osniva6em i drugim nadreznim sruzbama, na propisani iraein Liireq" ozasnivanju iprestanku radnog odnosa io'oavrja oirg"'po.love u skladu saZakonom o odgoju i.obrazovinju u osnovnoj isrednjoj skorite drugimpropisima i statutu Skole



BRoJ |aIRS|TELJA: jedan, evidentiran u Godi5njem planu iprogramu rada

Sfot" za teku6u Skobkl godinu i Registru zap-oslenih i centraliziranom

obra6unu pta6a u oJavrloi sluZbi ijainim sluZbama (dalie u tekstu:Registar)

(2) ODGOJNO OBRAZOVNI RAD

I. PROPISANI NAZIV POSLOVI KOJE KOEFICIJENT PLATNI

RADNOG MJESTA OBAVLJA RAZRED
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navesti sve propisane nazive postoje6ih radnih mjesta u Skoli i poslove koje
obavljaju

UVJETI: prema Zakon_u o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Bkolite
Pravilniku o odgovaraju1oj vrsti obrazovanja ieitega i stru1nih suradnika u
osnavnoj iko I i //Pravi I n i ku o stru inoj sp remi i pedagoilko-psi h ol oikom
obrazovanju nastavnika u srednjem Skotstvu

VRSTA MDNOG MJESTA: radna mjesta l. i ll. vrste

oPls PosLovA: izvodenje nastave idrugih oblika neposrednoga odgojno
obrazovnog rada te ostalih poslova koji proizlazeiznaravi ikoli6r:n" oigblno
obrazovnog rada s udenicima, aktivnosti iposlovi iz nastavnog plana i
programa, kurikuluma. i g.odisnjeg plana i programa, godisnjeg-izvedbenog
kurikuluma, Skolskog kurikuluma idrugi poslovi u skladu si Zaronomo
odgoju iobrazovanju u osnovnoj isrednjoj Skoli idrugim posebnim iafonima
te Pravilnikom o tiednim radnim obvezama u1itega iitruinin suradnika u
osnovnoj Skoli i prema odluci o tjednom i godisnjem zaduzenju

BROJ IZVRSITELJA:42 evidentiran u Godi5njem ptanu i programu rada Skole
za teku6u Skolsku godinu i Registru

II. PROPISANI NAZIV
RADNOG MJESTA

POSLOU KOJE
OBAVLJA

KOEFICIJENT PLATNI
RAZRED

UVJETI: prema Zakonu 9 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skolite
Pravilniku o odgovaraju1ojvrsti obrazovanja ueitega i struinih suradnika uosnovnoj Skoli

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta l. vrste

oPls PosLovA: neposredni odgojno obrazovni rad s udenicima, stru6no-
razvojni i koordinacijski poslovi i drugi.stru6ni poslovi u skladu ." rrnti"rip
struke te obavljanje ostarih posrova [oji proizrize iz neposrednog oogdjno
obrazovnog rada u skladu sa Zakonom b odgoju i obrazovanju u osnovnoj isrednjoj Skoli te Praviln_i!<om_o tiednim radnii obvezama uliielja i struinih
suradnika u osnovnoi sko/i S i prema odluci o tjednom i godisnjem .iii*i""1u
BRoJ lzvRsrrELJA:3 , evidentiran u Godisnjem ptanu iprogramu rada skoreza tekudu Skolsku godinu i Registru

l.Struini suradnik Pos/ovi struinog
suradnika pedagoga

2,01 B

2, Struini suradnik Poslovi struinag
suradnika logapeda

2,01 B.

3, Struini suradnik Paslovi struinog
suradnika-knjiinicar

2,01 B



PROP/SANO RADNO MJTSTO

tJ cite$ ed ukac$skog-reh abititacii skog

Prafila

POSLOVT KOJE ABAVLJA: uiitetia edukatara rehabilitatora

t)vJETt: prema Zakonu o odgoiu i obrazovaniu u osnovnoi i srednioi 1!<olite
pravitniku o oagoiuiilueoivisi obrazovania ueiteya i stru1nih suradnika u

osnovnoi Skoli

VRSIA RADNOG MJESTA: radno miesto l' vrste

opls posLovA: izvodenje nastave idrugih oblikg neposrednoga odgoino

obrazovnog rada te ostatih poslova koii pioizlaze.iz. naravi i koli1ine odgoino

obrazovnog rada s uienicima u posebr'im razrednim odielima ili odgoin.im

skupinama po pasebnom pragramu za uienike s te'ko1ama, aktivnosti i

poslovi iz nastaviog ptani..i frogra*a, kurikulu.ma. ili godi17leg plana,i

b rii*i * r, g iA i S ;rt-i i* i ne n ob ku ri ku I u m a, Skol skog ku ri ku I u m a i d ru,g i

postovi u skladu'ii Zukorrm iodgoiy i obra.zavar4? u osnovnoi i srednioi

Skoti i drugim poiebnim zakonima ie'Pravitnikom a tiednim radnim obvezama

ucitetja i struinih suradnika u osnovnoi Skoti i prema odluci o tiednom i

godiSniem zaduZeniu

BROJ TZVRSTTELJA: 1, evidentiran u Godi1niem ptanu i programu rada Skole

za tekulu Skatsku godinu i Registru

(3) ADM|N|STRATIVNO TEHNICK I POMOCNI PosLovl

1. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNI RAZRED

KOEFICIJENT PLATNI RAZRED

2,1 1

2,01 8.

B,

Tajnik Skolske ustanove 1

posLovl KOJE OBAVLJA: poslovi tajnika Skole

UVJETI:
a) sveu6ili5ni integrirani prijediplomski idiplomski studij pravne struke ili

stru6ni diplomski studij javne uprave'

b) stru6niprijediplomski stud'rj upravne struke, ako se na natjecaj ne javi

osoba iz to6ke a)

VRSTARADNoGMJESTA:radnomjestol.ill.vrste

oPlsPosLovA:normativnopravniposlovi,kadrovskiposlovi,gp6iil
administrativno-analitiEki poslovi, suolelovanje u pripremi sjednica ivoclenje

oolrn.."ntacije Skolskog odbora, vodenje evidencije o radnom vremenu

administrativno-tehni6kih i pomo6nih rjdnikr, administrativni poslovi koji

proizlazeiz godi5njeg plana i programa rada Skole te ostali poslovi propisani



Pravilnikam o djelokrugu rada tajnika te administrativno - tehnickim i
pomocnim poslovima koji se obavtjaju u osnovnoj Skoli.

BROJ lzvRS[ELJA: jedan, evidentiran u Godisnjem planu iprogramu rada
Skole za teku6u Skolsku godinu i Registru

2. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA

Voditelj radunovodstva u Skoli 2

KOEFICIJENT PLATNI RAZRED

1,77 5.

Poslovl KOJE OBAVLJA: poslovivoditelja radunovodstva u skoli

UVJET!:

zavr5en sveudili5ni diplomski studij ekonomije odnosno sveu6ilisni integrirani
prijediplomski i diplomski studij ekonomije odnosno strudni diplomski-studij
ekonomije odnosro sveudili5ni prijediplomski studij ekonomije ili stru6ni
prijediplomski studij ekonomije odnosno vi5a ili visoka strudna sprema
ekonomske struke stedena prema ranijim propisima i godina oana iaonog
iskustva na poslovima proradunskog radunovodstva u ikolskoj ustanotvi.

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto lll. vrste

OPIS POSLOVA: organiziranje i vodenje radunovodstvenih i knjigovodstvenih
poslova, vodelle poslovnih knjiga prema vaze6im propisima, kon'trola 

-

obraduna i isplate.putnih naloga, sastavljanje godiSnjih i perioaienirr
financijskih te statistidkih izvjestaja, izradafrileatogafinancijskog ftrn, prema
programima i izvorima financiranja u suradnji s ravnateljem i praZ6nje '

njihovog izvrsavanja, priprema godisnjeg popisa imovinL, iostalih poslova
v931ih uztai popis te obavljanje ostalih poslova prema pravitniki o
lie.lgkrugu rada tainika te administrativno-tehni1iim i pomoanim poslovima
koji se obavljaju u osnovnoj Skoti

BROJ lzvRSlTELJA: jedan, evidentiran u Godisnjem planu i programu rada
Skole za teku6u Skolsku godinu i Registru

4, PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA

strucni radnik na tehnidkom odrzavanju

KOEFICIJENT PLATNI RAZRED

1,39

Poslovl KOJE OBAVLJA: poslovi domara/tozaea , poslovi lozenja
centralnim grijanjem

3.



VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto lll' vrste

uVJETI: zavrsena srednja Skola te zdravstvena sposobnost za obavljanje

il&; J-poonni, uuletima.. rada.. poloZen strucni ispit rukovatelja

centralnog grijani; ilil; Pravilniku o poslovima upravljanja i rukovanja

energetskim postojrnjima I uredajima'

oPls PosLovA: obavljanje popravaka u Skoli, odrZavanjeprilaza.i ulaza u

Jroru, odrZavanj" oni"[t" 8r6e' i okoli5a, rukovodenje i briga o. radu*.

kotlovnice, toplinskih'it"ni., i drugih uredaja, gr1?.ni3' podizanje. poSte i

postovi deZurstva iE O*gi pogloyiir skladu-s Plavitnikom o dielokrugu rada

T;i;k, ie administrativn6 -tehniikim i pomocnim poslovima koii se obavliaiu u

osnovnoi i;kali

BRoJ lalRS|TELJA:Z,evidentiran u Godi5njem planu iprogramu rada Skole

za teku6u Skolsku godinu i Registru

5. PROPISANI NMIV RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNI RAZRED

1,30 2.
Kuhar-slasti6ar 2

POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi kuhara

UVJETI: zavrSena srednja Skola-program kuhar odnosno l(/ kuhar I zavr$en

teiaj higijenskog minimuma'

VRSTARADNOGMJESTA:radnomjestolll'vrste

oPls PosLovA: poslovi planiranja i narucivanja namirnica, preuzimanja

namirnica, priprenla ipooi"l, toplih obroka odnosno mlijecnih. obroka za

u6enike, 6i56enje i "oErti".l" 
[uhinje te drug.i ?o:lgyi 

u skladu s Pravilnikom

o djetokrugu rada;irik, ii adminisirativno ltehni1kim i pomocnim poslovima

Xoii se obivtiaiu u osnovnai Skoli'

BROJ IZVRSITELJA: 3, evidentiran u Godi5njem planu iprogramu rada Skole

za teku6u Skolsku godinu i Registru

6. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA KOEFICIJENT PLATNI RAZRED

1 ,06 1-

sprem aea odnosno distada

Spremac-Cista6

POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi

uvJETl: zavrsena osnovna Skola

VRSTA RADNOG MJESTA: rAdNO MJESTO IV. VTSTE



OPIS PosLovA: poslovi odrZavanja i6is6enja skolskog prostora iopreme,
6i56enje i odrzavanje prilazai ulaza u skolu, skotsrcn u6'ionica, tcaoineta,
radionica, sanitarnih cvorova, hodnika, stubista, svladionica, blagovaoni"",
Skolske sportske dvorane i drugih prostora skole ivanjskog okoliisa,
namjeStaja i opremeSkole te prema potrebi poslovi OeZurs-Wa, dostavljadki i
drugi poslovi prema Pravilniku o djetokrugu iada tajnika te administrativno -tehniikim i pomodnim posrovima koji se obavljaju i osnovnoj skoti/

BROJ lzvRs[ELJA: s, evidentiran u Godisnjem planu iprogramu rada skole
za tekudu Skolsku godinu i Registru

elanak g.
Pripravnici zaposleni na radnom mjestu uhitetja i strudnih suradnika imaju
pravg na koeficijentzaobradun plade u visini'od gO %vrijednosti koeficijenta
za obradun pla6e radnog mjesta na koje je rasporeden.

etanak 9.
U sludaju.promjene propisa kojima su propisani koeficijentiza obra6un pla6e
radnog mjesta zakqe zaposlenik ima sklopljen ugovoi o radu, a koji su
navedeni u ovome Pravilniku, odredbe novin odn6sno izmijenjenifr propisa
neposredno se primjenjuju.

elanak 10.
(1) Vrsta sklopljenog ugovora o radu za pojedino radno mjesto; ugovor o radu
na neodredeno ili odredeno vrijeme kao i ugovoreno tjedno ,r.ino"rrii"r";
pu.n.o radno vrijeme o! a0 satitjedno ili nepuno tjedno radno vrijeme
evidentirani su u Registru.
(21 lromjene podataka navedenih u stavku 1. ovoga dlanka redovito se
aZuriralu i evidentiraju u Registru.

etanak 11.
() e.tage idruga materijalna prava zaposlenika navedenih u 6lanku 7. ovoga
Prav^ilnika osiguravaju u drzavnom proradunu, te r" n" njih primjenjulu etanci
8.-1 0. ovoga Pravilnika
(2) U Skoli se zasniva radni odnos i sa zaposlenicima za koje se pla6e i drugamaterijalna prava osiguravaju iz drugih izvora.

etanak 12.
Zaposlenici navedeni u 6ranku 11. stavku z. ovoga pravirnika u skradu spotrebama Skole su:

7. RADrl'lO MJESfO

Uciteg

POSTOVI KOJE OBAVLJA:

KOEFICIJENT PLATNI RAZRED

2,01 B

ucitelj u produtenom boravku



IJVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skolite
Pravilniku o adgovarajucojvrsti obrazovanja uiitelja i struinih suradnika u
osnovnoj Skoli

yRSfA RADA/OG MJESTA: radna miesta l. i ll. vrste

OPIS POSLOVA: neposredniodgojno obrazavni rad s uienicima, poslovi
pomoci u udenju i provedbiorganiziranog slobodnog vremena te moguenost
izvodenja dodatnog rada, dopunske nastave i izvannastavnih aktivnosti i drugi
poslovi u skladu s propisima

BROJ IZVRSTTELJA:Z evidentiran u Godiinjem planu iprogramu rada Skole
za teku1u Skolsku godinu

2. RADNO MJESTO

Pomocnik u nastavi

POSLOVI KOJE ABAVLJA: pomocnika u nastavi

IJVJET\: prema Zakonu o odgoju iobrazovaniu u osnovnoi i srednioi $koli,
Zakonu o osabnoj asistenciji i Pravilniku o pomodnicima u nastavi i struinim
kam u n i kacijski m posred n icim a

VRSIA RADNOG MJESTA: radna miesta lll. vrste

OPIS POSLOVA: pruZanje neposredne potpore uieniku tiiekom odgoino'-

obrazovnog procesa u zadacima koiizahtiievaiu kamunikac$sku, senzomu i
motoriiku aktivnost udenika, u kretaniu, uzimaniu hrane i piea, u obavlianiu
higijenskih potreba, u svakodnevnim nastavnim, izvannastavnim i
izianuiioni\kim aktivnostima i ostali poslovi prema Pravilniku o pomoAnicima

u nastavi i struinim komunikaciiskim posrednicima iZakanu o osabnoi
asistenciji

BROJ TZVRSITELJA: 5 evidentiran u Godiinjem planu iprogramu rada Skole

za tekudu Skotsku godinu, a ugovorima o radu odredeno ie traianie radnog
odnosa ovisno o odobrenim sredstvima.

PRIJELAZNE I ZAVRSUE OONEDBE

elanak 13.

U roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovoga Pravilnika ravnateljje
duZan ponuditi promjenu ugovora o radu zaposlenicima ako se radi o
promjeni u odnosu na ugovbr o radu kojije izmijenjen u postupku uskladivanja

,gorora o radu s odredbama Zakona o pla6ama u drZavnoj sluZbi ijavnim
riirZbam" te Uredbom o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i

koeficijentima za obradun pla6e u javnim sluZbama.



elanak 14.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi

Osnovne Skole bra6e Radi6a Klo5tar lvani6.

elanak 15.
Stupanjem na snagu Pravilnika o sistematizaciji radnih mjesta prestaje vaZiti

Pravilnik o unutra5njem ustrojstvu i organizacryi rada od 09. 05. 2005., KLASA:
003-05/05 -01 101, U RBROJ : 2381 14-46-05-3

Predsjednik Skolskog odbora:

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci
lvanic dana 31 .08. 2024. godine te je
godine,

KLASA: 011-03124-0211
U RB ROJ : 238-1 4-46-24-1

Osnovne Skole brace Radica KIoStar
stupio na snagu dana 01.09.2024.

Pgedsjednik,S.kolsk odbora:

/lvan Novak/ twT akaricl


