Osnovna škola braće Radića
Kloštar Ivanić, Školska 2o

KLASA: 400-01/11-01/01

URBROJ: 238/14-46-11-1

U Kloštar Ivaniću, 8.12.2011. godine

             PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

AD 1. TKO I KAKO POKREĆE POSTUPAK UGOVARANJA

  -  Člankom 98. Statuta Osnovne škole braće Radića Kloštar Ivanić ravnatelj škole samostalno sklapa pravne poslove o stjecanju, opterećivanju ili otuđivanju pokretne imovine te o investicijskim radovima vrijednosti do 20.000,00 kn, a preko 20.000,00 kn prema prethodnoj Odluci Školskog odbora, odnosno suglasnosti osnivača pa tako i o postupku ugovaranja.
-  Člankom 39. Statuta Osnovne škole braće Radića Kloštar Ivanić, Školski odbor samostalno odlučuje samostalno o stjecanju, opterećivanju ili otuđivanju pokretne imovine te investicijskim radovima čija je vrijednost od 20.000,00 kn do 80.000,00 kn, te uz suglasnost osnivača odlučuje o stjecanju, opterećivanju ili otuđivanju nekretnina bez obzira na vrijednost i pokretne imovine te investicijskim radovima čija je vrijednost veća od 80.000,00 kn, pa tako i postupak ugovaranja.
- Člankom 40. Statuta Osnovne škole braće Radića, škola bez suglasnosti osnivača ne može otuđiti, steći ili opteretiti nekretninu i drugu imovinu pojedinačne vrijednosti koja prelazi 80.000,00 kn, pa tako i postupak ugovaranja.
AD 2.  TKO I KADA OBAVLJA KONTROLU JE LI NABAVA U SKLADU S FINANCIJSKIM PLANOM I PLANOM NABAVE

    U skladu s donešenim financijskim planom i osiguranim sredstvima od strane osnivača ravnatelj kao stručni i poslovni voditelj odobrava i obavlja kontrolu nabave, tajnica škole provjerava zakonitost, predsjednik Školskog odbora te članovi Školskog odbora u suradnji s ravnateljem predlažu i dogovaraju poslovnu politiku škole .
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AD 3. TKO | KADA OBAVLIA KONTRLU DOSTUPNOSTI FINANCIJSKIH SREDSTAVA
S OBZIROM NA DINAMIKU NOVEANIH TIJEKOVA I LIKVIDNOST $KOLE

Ravnatelj, ratunovoda i Skolski odbor.

AD 4. TKO DODATNO PROVJERAVA STVARNU POTREBU ZA PREDMETOM
NABAVE

Ravnatelj, Skolski odbor i osnivac.

AD 5. TKO ODOBRAVA POKRETANJE NABAVE

Ravnatelj i Skolski odbor.
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Klo&tar lvani¢, Skolska 20

KLASA: 400-01/11-01/01

URBROJ: 238/14-46-11-2

U Klostar Ivaniéu, 8.12.2011. godine

PROCEDURA ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVJERE U ODGOVARAIUCIM
USTROJSTVENIM JEDINICAMA

AD1. TKO ZAPRIMA RACUN

Ralun zaprima ravnatelj i prosljeduje do ratunovodstva. Racunovoda
preuzima racun te potvrduje primitak prijemnim Stambiljem. Ravnatelj svojim
potpisom potvrduje da se moze izvrsiti placanje racuna.

AD.2 TKO PREUZIMA ROBU

Osobe zaduZene za preuzimanje robe:

- Za Skolsku kuhinju- kuharice

- Tehni¢ko osoblje/domari, spremactice/ - sredstva za rad i odrZavanje

- Nastavno osoblje — sukladno premetu koji predaju zaduZuju i sredstva za

nastavu za odredeni premet

- Ravnatelj i tajnica svu ostalu robu i sredstva potrebna za rad u skoli
AD 3. TKO PROVJERAVA VRSTU, KOLICINU, KVALITETU | SVE OSTALE SASTOJKE
JESU LI U SKLADU S NARUCENIM | /ILI UGOVORENIM

Isto kao i osobe pod AD.2 s time da ravnatelj i tajnica dodatno provjeravaju dali
su roba i sredstva u skladu s narucenim ili ugovorenim.

AD 4. Tko daje potvrdu da se po primljenoj fakturi/obracunskoj situaciji moze
izvrsiti placanje

Ravnatelj.
AD 5. TKO ODOBRAVA PLACANIE

Ravnatelj.
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