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L, f.i"tiu ilanka 29. Statuta Osnovne Skole bra6e Radida KIoStar Ivani6,
skolski odbor je na sjednici odrianoj 21. s.202s. godine donio:

POSLOVNIK O RADU SXOTSTOG ODBORA

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.

Ovim Poslovnikom pobliie se uretluje i utvriluje naiin rada Skohkog
odbora i njegovih povjerenstava, u skladu s odredbama Statuta Skole i
drugih op6ih akata.

ilanak 2.

Sttoltt i odbor ostvarujersvoja prava, duinosti i odgovornosti u upravljanju
Skolo- na sjednicama-. Sr.oisLi odbor obavlja poslove iz svog djelokruga i
donosi odluke i zakljuike prema odredbama ovog poslovnika na osnovi
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Statutu i drugih
opdih akataSkole.

ilanak 3.

9.dredbe oo_gg Poslovnika obvezuju sve osobe koje sudjeluju u radu
Skolskog odbora kao njegovi ilanovi ili su prisutni na sjeonici u bilo kojem
drugom svojstvu.

rI. NAEIN RADA STOT.,SXOG ODBORA

ilanak 4.

Skokki odbor ima seda mlTtElanova koje imenuje i razrje5ava Osnivai u
skladu:sa zakonomo odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli,
Aktom o osnivanju i Statutom Skole.

i .ilanak 5.
:

u radu Skohkog odbora mogu sudjelovati ravnaterj i tajnik Stole.
sjednicama Skotskog odbora mogu biti nazoEne i druge osobe koje pozove
Predsjednik skotskog odbora iti se pozovu prema Zakrju6k, skokkog
odbora.



dlanak 6.

Sudionici u radu Skokk g odbora navedeni u stavku f . ilanka 5. ovog

poslovnika mogu na sjednici sudjelovati u raspravi, te davati prijedloge i

primjedbe u vezi sa svim toikama utvrdenog Dnevnog reda, dok osobe iz

stavka 2. ilanka 5. mogu sudjelovati u raspravi, te davati prijedloge i

primjedb.e u vezi s onim to[kama Dnevnog reda zbogkojih su pozvani na

sjednicu Skohkog odbora.

dlanak 7.

elanovi Skokkog odbora navedeni u ilanku 4. ovog Poslovnika imaju

pravo i duZnost:

-predlagati sazivanje sjednic. Skohkog odbora

-predlagati pitanja o kojima se treba provesti rasprava na sjednicama

St otrt og odbora, u okviru djelokruga rada i ovla5tenja

- birati i biti birani za predsjednika Skohkog odbora i njegovog zamjenika,

za ilanove povjerenstva i diugih pomodnih tijela Skot.kog odbora

-podnositi prijedloge i misljenja o naiinu rjesavanja pojedinog pitanja

-postavljati pitanja ravnatelju Fkole i drugim osobama pozvanim na

sjednicu u vezi s poslovanjem Skole i odgojno-obrazovnom radu Skot'

-raspravtjati o pitanjima koja su na dnevnom redu

-izja5njavati se o podnesenim prijedlozima

-pridrzavati se odredbi ovog Poslovnika, ne ometati rad na sjednicama, koji

je utvrden ovim Poslovnikom

-ne iznositi nepoznatim i nepozvanim osobama podatke koje su saznali na

sjednici, ukoliko predstavljaju sluZbenu ili poslovnu tajnu, ili ako se radi o

podacima 6ije bi odavar,le Stetilo ugledu $kolu, njenih zaposlenika i
uienika, te njihovih roditelja

-druga prava i duznosti utvrden a zakonom, statutom i drugim op6im

aktima SkoI*.

dtun Skotskog odbora u raspravi na sjednicama izuzima se od glasanja

kada se radi o njegovom osobnom pravu' duznosti, odgovornosti ili

interesu.

dlanovi Skotskog odbora imaju iskljuiivo pravo u donoSenju svih odluka

Skohkog odbora, pri iemu glas svakog pojedinog ilana ima istu vrijednost'



III. SAZIVANJE I PRIPREMANJE SJEDNICA STOT,SKOG
ODBORA

ilanak 8.

Konstituirajudu sjednicu Skohkog odbora saziva ravnatelj najkasnije u
roku petnaest/I"5/ dana nakon imenovanja najmanje dvijelr.6in. ilanova u
novom mandatu.

Konstituirajudu sjednicu, do izbora predsjednika skorskog odbora, vodi
najstariji ihn Skolskog odbora.

itanak 9.

Na konstituirajudoj sjednici St otskog
zamjenik predsj ednika. predsj ednika
javnim glasovanjem iz svojih redova.

ilanak 10.

sjednice Skohkog odbora saziva predsjednik iti u sluiaju njegove
sprijeienosti, a po ovlastenju predsjednika, njegov zamjenik.

Mandat predsjednika i njegovog zamjenika traje ietiri godine. Za
predsjednika i zamjenika moie biti ponovno izabrana ista osoba.

ilanak 11.

Zamjenik predsjednika Skot.kog odbora obavlja funkciju predsjed nil"- za
vrijeme dok je predsjednik odsutan ili sprijeien prisustvovati sjednici.
Zamjenik ima sva prava i duinosti predsjednika utvrilena zakonom,
Statutom i ovim Poslovnikom dok ga zamjenjuje.

ilanak 12.

U okviru svojih ovrastenja predsjednik Skotskog odbora:
- saziva i priprema sjednice, odreduje dan, vrijeme i mjesto odrZavanja

sjednice
- predlaie Dnevni red sjednice samoinicijativno ili u dogovoru s

ravnateljem i tajnikom Skole
- brine se da o sazvanoj sjednici i predloienom Dnevnom redu budu

pravodobno obavijesteni svi ilanovi Skolskog odbora, te drugi
sudionici u radu Skohkog odbora, ako prema predlozenom Dnevnom
redu imaju pravo i obvezu sudjelovanja na sastanku

odbora biraju se predsjednik i
i njegovog zamjenika biraju ilanovi



brine se o pisanim materijalima i podacima koji su prilog pojedinim

toikama Dnevnog reda

rukovodi sjednicama Skohkog odbora i primjeni odredaba ovog

Poslovnika
brine se da prijedlozi o kojima 6e se odluiivati praviino i

nedvosmisleno formuliraj u

rukovodi glasovanjem, utvrduje i progla5ava rezaltate glasovanja

potpisuje zapisnike i druge pojedinaine akte koje donosi Skolski

odbor
brine se da Skotrt i odbor na vrijeme i u okviru svojih ovla5tenja

ostvaruje svoja prava, duZnosti i odgovornosti u upravljanju Skolom

te se pravodobno provode odluke Skohkog odbora

aruga prava i duznosti utvrden e zakonom, statutom, pojedinim

op6im aktima Skole i ovim Poslovnikom.

dlanak 13.
predsjednik Skohkog odbora duian je sazvati sjednicu:

- u svim sluiajevima kada SXot.t i odbor treba odlu6iti o bilo kojem

pitanju iz svoje nadleinosti
- ako sazivanje sjednice u pisanom obliku zatrail'i najmanje jedna

tredina radnika Skol., tredina ilanova Skokkog odbora ili ravnatelj

5t ot. y

- ako sazivanje sjednice u pisanom obliku zatrail,i osnivaE skole

Tijela i skupine iz prethodnog stavka duini su; zajedno sa zahtievomza

sazivanje sjednice, podnijeti i prijedlog Dnevnog reda

Predsjednik je duZan sazvati sjednicu, u pravilu unutar roka od

petnaest/lS/ dana po primitku zahtjeva'

elanak 14.

obavijest o odriavanju sjednice Skohkog odbora ilanovima se dostavlja

u elektronskom obliku u pravilu trit3tradna dana prije dana odredenog

za odrilavanje sjednice. Osobama koje se pozivaju na sjednice Skolskog

odbora kao struine izvjestitelje po pojedinim toikama Dnevnog reda ili
sukladno Zakljuiku Skobkog odbora, obavijest te takoder dostavlja u

elektronskom obliku dok ostale osobe koje se poziva u skladu s ilankom

5. ovog poslovnika, predsjednik Skohkog odbora moZe pozvati na

sjednicu i Putem usmenog Poziva.



Iznimno, sjednicu Skotskog odbora mogude je sazvati i odriati telefonski
ili e-mailom. Telefonsku sjednicu ili sjednicu e-mailom saziva
predsj ednik Skotskog odbora.

Ne mogu se donositi odtuke telefonski ili e-mailom o pitanjima za koje
nadpoloviina vedina ilanova Skohkog odbora iskaiu suzdrianost
sudjelovanja u odtuiivanju iz bilo kojeg razloga.

ilanak 15.

Prijedlog Dnevnog reda sjednice utvrduje predsjednik samoinicijativno
ili u dogovoru s ostalim ilanovima Skolrkog odbora i ravnaterjem 5t oie.

IV. NAdIN RADA STOT,SXOG ODBORA

N otvaranje sastanka i vrijeme trajanje sjednice

tlanak 16.

sjednice Skokkog odbora otuara i radom rukovodi predsjednik
Skotrkog odbora iti njegov zamjenik. 

' vsurvs.rr

Nakon otvaranja sjednice utvrduje se da li je na sjednici nazolna
potrebna vedina ilanova Skot.kog odbora, potrebna za pravovaljano
odluiivanje.

Zapisnike sjednica Skotskog odbora vodi zapisniiar, a potpisuje ih
predsjednik Skohkog odbora ili njegov zamjenik i zapisniiar.
Ako se ufvrdi da na sastanku nije nazoina potrebna ve6ina, sjednica 6e
se otkazati i zalrprzati nova.

B/ utvrdivanje Dnevnog reda

ilanak 17.

Prijedlog Dnevnog reda podnosi predsjedavajudi. o utvrdivanju, dopuniili izmjeni Dnevnog reda odruiuje SkotrLi odbor
Predsjedavajudi proglasava konaino uturdeni Dnevni red.

ilanak lg.
Svaki ilan Skolskog odbora ima pravo predloiiti dopunu Dnevnog reda i
to u sluEajevima kada dopunsko pitanje, po svom sadrzaju , ne traLi
posebne pripreme ili podatke koji se ne mogu odmah prilaviti iti kada topitanje spada u nadleZnost Skokkog odbora.



C/ izvje56ivanje

dlanak 19.

O svakom pitanju koje je postavljeno na Dnevni red sjednice Skokkog

odbora izvje5de podnosi zaduieni radnik St ol"-i-lestilac ili ilan
Skohkog odbora.

Izvjestilac moZe biti:

-predsjednik Skokkog odbora ili njegov zamjenik

-ostali ilanovi Skohkog odbora, ravnatelj Skol", struini suradnici, tajnik
5t ot" ili radunovoda Sk le koji su zatraLilida se na Dnevni red postavi

odreileno pitanje

-predsjednik ili ilan Povjerenstva Skohkog odbora za iije je rje5enje

imenovano Povjerenstvo

Izvjestila c izlaile su5tinu pitanja, te podnosi prijedlogza rje5avanje

pitanja i obrazloZenje.

D/ raspravljanje

dtanak 20.

Nakon podnesenog izvj eS taia, p redsj ednik Skolskog odbora otvara

raspravu koja traje, u pravilu, dok svi sudionici na sjednici ne iznesu svoje

stavove i mi$ljenje o podnijetom prijedlogu, a koji izraze Zelju da sudjeluju

u raspravi o dotiEnom Pitanju.

Ako se sudionik u raspravi udalji od predmeta rasprave, predsjednik ga ie
duZan na to upozoriti.

predsjednik je duZan osigurati sudioniku na sjednici koji se javio za rijei
nesmetano izlaganje. Samo predsjednik ima pravo prekinuti osobu koja se

javila za rijeE ili ga upozoriti da se drZi predmeta odnosno toike Dnevnog

reda.

dlanak 21.

Svaki sudionik u raspravi duZan je, u pravilu, izjasniti se da li podrZava

prijedlog ili ima protuprijedlog za rje5enje pitanja o kojem se raspravlja'

Ako sudionik u raspravi podnese protuprijedlog duian je predloziti i
formulaciju odtuke ili zakljuika o pitanju o kome se raspravlja'



ilanak22.
Ako se tijekom rasprave utvrdi da pitanje nije dovoljno pripremljeno i da
se zbog toga ne moie donijeti valjana odluka, predsjednik Skohkog odbora
6e zakljuiiti da se rasprava prekine i odgodi za prvu sljede6u sjednicu.

E/ odluke i zaktjuici

ttanak 23.

O svakom predmetu rasprave i prijedtogu mora se donijeti Odtuka ili
Zakljuiak.

odluke i zakljudci se donose vedinom glasova ukupnog broja ilanova
Skolskog odbora.

Prijedlog Odluka i Zakljuiaka stavlja na glasovanje predsjednik Skolskog
odbora.

Predsjednik Skohkog odbora 6e odluiiti da se glasuje i onda kad nije bilo
sudionika o raspravi o prijedlogu.

Clanak24.

Ako ima vi5e prijedloga o kojima treba glasovati predsjedavaju6i odretluje
redoslijed po kojem 6e se glasovati.

O svakom prijedlogu glasuje se posebno.

ilanak 25.

Glasovati se moie tajno ili javno.

Tajno se glasuje kad to odretluje zakonski propis, kad je to utvrdeno
Statutom St<ote iti kada to odluii Skotski oino..
U svim ostalim sluiajevima glasuje se javno.

itanak 26.

Javno se glasuje tako da nazoini Elanovi Skokkog odbora diZu ruku ili ih
predsjedavajudi poimeniino poziva na oiitovanje. Tajno se glasuje
glasaikim listi6ima.

(lanak27.

Ako se utvrdi da ie broj glasova ,rzAC, i broj glasova ,,pROTrv* zajedno s
broj em,StJ ZDRZANfH.. j ednak, glasovanj*. po,"vlj a.



Ako se ni u ponovljenom glasovanju ne postigne ve6ina, smatrat 6e se da je
prijedlog odbijen.

ilanak 28.

Na osnovi rezultata glasovanja predsjedavajudi objavljuje da li je prijedlog
prihva6en ili odbijen.

Rezultat glasovanja unosi se u zapisnik

tlanak29.
Predsjedavaju6i Skot.kog odbora zakljuiuje sjednicu:

-kad je utvrdeni Dnevni red raspravljen u cijelosti

-kad se utvrdi da vi5e nije nazoian potreban broj ilanova Skotskog odbora i
da se ne mogu donositi pravovaljane odluke i Zakljuici
-kad se mora prekinuti zbog poodmaklog vremena

Ako je sjednica zakljuiena, a Dnevni red jo5 nije raspravljen, o preostalim
toikama l)nevnog reda nastavit 6e se rasprava na idudoj sjednici,prema
dogovoru.

F/ red na sjednicama

dhnak 30.

Red na sjednicama odrilava predsjedavaju6i.

Predsjedavajudi 6e opomenuti ilana Skohkog odbora koji remeti red ili se
ne pridrZava odredaba ovog Poslovnika.

Ako ilan Skolsk g odbora i nakon opomene predsjedavaju6ega
onemogu(ava rad, predsjedavaju6i ga moZe iskljuiiti sa sjednlce.

Iskljuieni ilan Skolskog odbora mora odmah napustiti prostoriju u kojoj se
odril,ava sjednica.

Iskljuienje se odnosi na tu sjednicu.

Ako red na sjednici remeti neka druga osoba, predsjedavajudi 6e je prema
teiini prekr5aja opomenuti ili udaljitiizprostorije u kojoj se odriava
sjednica.



G/ zapisnik

dlanak 3L.

O radu na sjednici vodi se Zapisnik

Zapisnik sadrZi:

L. Redni broj sjednice raiunajudi od poietka mandatnog razdoblja

2. Datum odrZavanja sjednice, vrijeme i mjesto gdie se odrZava

3. Broj nazoinih ilanova, imena i prezimena odsutnih ilanova)ttz
naznaku prijave izostanka, te imena i prezimena ostalih osoba koje su

na sjednici nazo6ne u bilo kojem svojstvu

4. Utvrdivanje kvoruma
5. Dnevni red
6. Zakljuiak o usvajanju Zapisnika s prethodne sjegnice, moZebitne

pisane primjedb e naZapisnik od strane ilanova Skohkog odbora koji

su uvjerenja da su ispu5tene ili zapisniiki utvrdene pogre5ne iinjenice

o tijeku glasovanja po pojedinim pitanjima rza naYedene moiebitne
primjedbe predsjednik 6e po potrebi odluEiti da li postaju sastavni

dio proii56enog zapisnika
7. Ukratko saZeti tok sjednice, te obvezatno

-imena sudionika u raspravi uz prijedlog za koje su trafili
izja5njavanje od strane Skolskog odbora u obliku dono5enja Odluke

ili Zakljuika
-izjave zakojeilanovi Skohkog odbora ili drugi ovla5teni sudionici u

raspravi po ovom Poslovniku, izriiito trail,e da se unesu u Zapisnik

8. Naiin i rezultat glasovanja

9. Imena ilanova Skolskog odbora moZebitno izuzetih od glasovanja

10. Odluke i ZakljuEci koji su donijeti po pojedinim pitanjima

11. Imena sudionika na sjednici prema kojima su poduzete mjere zbog

naru5avanja reda

12. Vrijeme kad je sjednica zavr5ena odnosno prekinuta

U stuiaju prekida utvrduje se dan kad 6e biti nastavljena sjednica, Sto moZe

naknadno biti promijenjeno zbogsprijeienosti predsjednika i/ili ve6ine

ilanova Skohkog odbora.



itanak 32.
uz zapisnik se, ukoriko postoji, pritaie dokumentacija podnesena uzpojedinu toiku Dnevnog reda. 

'

i vij e6,a roditerja, te radnici Skor*,
zapisnik i prilozenu dokumentaciju

Strte i oni iine sl uilbenu

Preslike Zapisnika koji se dostavtjaju svim iranovima Skohkog odbora nemogu se bez znanja Skohkog oabora javno oiznanlivati i,, uruiivatidrugim osobama.

ilanovi Skohkog odbora ne mogu davati na uvid tredima Zapisnike nitiZaktjuike iti Odtuke sa .j"ari.u-St oi.;;;;;;r"".
H/ provodenje Odluka i Zakljuiaka

Donesene oo'*:,,3,.Hjyck. rfi::[],or* provodi ravnarerj skore iradnici struinih sruzbi. u provedbu pojedinih Z3krjuiaka i oitun, mogubiti ukljuieni i ovlasteni piedstavnici osni"rr, $ull"iiffi,illa rooiterla.
U rad povjerenstva Skotskog odbora

itanak 34.
Radi prouiavania_ryojedinih pitanja i pripremanja prijedroga iz svojenadleznosti' Skohki odbor 

^it"osnovati starna ili povremena povjerenstua
Predsj ednik Povj erenstva predstavlja povjerensfuo, 

saziv ai rukovodisjednicama, priprema ih i Lrine se da ufurdeni stavovi budu varjanoobratleni i pravodobno dostavrjeni sr.J.r.r,,'oroo"r.
v. zavnSNE oDREDBE

ilanak 35.
Ako je zakonom ili statutom skore propisano da o odredenom pitanjuSkolski odbor radi na poseban naiin iri po pos*bnom postupkuprimjenjivat de se ti propisi.

ilanak 36.

ffilg;:[:"tk 
stupa na snasu osmos dana od dana objave na ograsnoj

ovla5teni predstavnici osnivaia skot*
na pisan i zahtjev, imaju pravo uvida u

rzvorni zapisnici iuvaju se u tainistvu
dokurnentaciju Skol..
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