POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG ODBORA

Klo$tar lvanié, 21. 5. 2025. godine




Na temelju ¢lanka 29. Statuta Osnovne $kole braée Radiéa Klostar Ivanié,
Skolski odbor je na sjednici odrzanoj 21. 5. 2025. godine donio:

POSLOVNIK O RADU SKOLSKOG ODBORA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom poblize se ureduje i utvrduje nacin rada Skolskog
odbora i njegovih povjerenstava, u skladu s odredbama Statuta Skole i
drugih op¢ih akata.

Clanak 2.
Skolski odbor ostvaruje svoja prava, duznosti i odgovornosti u upravljanju
Skolom na sjednicama. Skolski odbor obavlja poslove iz svog djelokruga i
donosi odluke i zaklju¢ke prema odredbama ovog Poslovnika na osnovi

Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, Statutu i drugih
opc¢ih akata Skole.

Clanak 3.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve osobe koje sudjeluju u radu
ékolskog odbora kao njegovi ¢lanovi ili su prisutni na sjednici u bilo kojem
drugom svojstvu.

1. NACIN RADA SKOLSKOG ODBORA

Clanak 4.

Skolski odbor ima sedam/7/ €lanova koje imenuje i razrjesava Osnivac u
skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli,
Aktom o osnivanju i Statutom Skole.

Clanak 5.
U radu gkolskog odbora mogu sudjelovati ravnatelj i tajnik Skole.

Sjednicama Skolskog odbora mogu biti nazoéne i druge osobe koje pozove
Predsjednik Skolskog odbora ili se pozovu prema Zakljudku gkolskog
odbora.



Clanak 6.

Sudionici u radu Skolskog odbora navedeni u stavku 1. ¢lanka 5. ovog
Poslovnika mogu na sjednici sudjelovati u raspravi, te davati prijedloge i
primjedbe u vezi sa svim to¢kama utvrdenog Dnevnog reda, dok osobe iz
stavka 2. ¢lanka 5. mogu sudjelovati u raspravi, te davati prijedloge i
primjedbe u vezi s onim to¢kama Dnevnog reda zbog kojih su pozvani na
sjednicu Skolskog odbora.

Clanak 7.

Clanovi Skolskog odbora navedeni u ¢lanku 4. ovog Poslovnika imaju
pravo i duZnost:

-predlagati sazivanje sjednice Skolskog odbora

-predlagati pitanja o kojima se treba provesti rasprava na sjednicama

W

Skolskog odbora, u okviru djelokruga rada i ovlasStenja

- birati i biti birani za predsjednika Skolskog odbgra i njegovog zamjenika,
za ¢lanove Povjerenstva i drugih pomoc¢nih tijela Skolskog odbora
-podnositi prijedloge i misljenja o nadinu rjeSavanja pojedinog pitanja
-postavljati pitanja ravnateljuvékole i drugim osobama pozvanimvna
sjednicu u vezi s poslovanjem Skole i odgojno-obrazovnom radu Skole
-raspravljati o pitanjima koja su na dnevnom redu

-izja$njavati se o podnesenim prijedlozima

-pridrZzavati se odredbi ovog Poslovnika, ne ometati rad na sjednicama, Koji

je utvrden ovim Poslovnikom

-ne iznositi nepoznatim i nepozvanim osobama podatke koje su saznali na
sjednici, ukoliko predstavljaju sluzbenu ili poslovnu tajnu, ili ako se radi o
podacima ¢&ije bi odavanje Stetilo ugledu Skole, njenih zaposlenika i
uéenika, te njihovih roditelja

-druga prava i duZnosti utvrdena Zakonom, Statutom i drugim op¢im
aktima Skole.

Clan Skolskog odbora u raspravi na sjednicama izuzima se od glasanja
kada se radi o njegovom osobnom pravu, duZznosti, odgovornosti ili
interesu.

Clanovi Skolskog odbora imaju isklju¢ivo pravo u donosSenju svih odluka
Skolskog odbora, pri éemu glas svakog pojedinog ¢lana ima istu vrijednost.




III.  SAZIVANJE I PRIPREMANJE SJEDNICA SKOLSKOG
ODBORA

Clanak 8.

Konstituirajuéu sjednicu Skolskog odbora saziva ravnatelj najkasnije u
roku petnaest/15/ dana nakon imenovanja najmanje dvije treéine ¢lanova u
novom mandatu.

Konstituirajuéu sjednicu, do izbora predsjednika gkolskog odbora, vodi
najstariji €lan Skolskog odbora.

Clanak 9.

Na Konstituirajuéoj sjednici gkolskog odbora biraju se predsjednik i
zamjenik predsjednika. Predsjednika i njegovog zamjenika biraju ¢lanovi
javnim glasovanjem iz svojih redova.

Clanak 10.

Sjednice Skolskog odbora saziva predsjednik ili u slu¢aju njegove
sprije€enosti, a po ovlaStenju predsjednika, njegov zamjenik.

Mandat predsjednika i njegovog zamjenika traje etiri godine. Za
predsjednika i zamjenika moZe biti ponovno izabrana ista osoba.

Clanak 11.

Zamjenik predsjednika skolskog odbora obavlja funkciju predsjednika za
vrijeme dok je predsjednik odsutan ili sprije€en prisustvovati sjednici.
Zamjenik ima sva prava i duZnosti predsjednika utvrdena Zakonom,
Statutom i ovim Poslovnikom dok ga zamjenjuje.

Clanak 12.
U okviru svojih ovlastenja predsjednik Skolskog odbora:

- saziva i priprema sjednice, odreduje dan, vrijeme i mjesto odrzavanja
sjednice

- predlaze Dnevni red sjednice samoinicijativno ili u dogovoru s
ravnateljem i tajnikom Skole

- brine se da o sazvanoj sjednici i predloZzenom Dnevnom redu budu
pravodobno obavijesSteni svi ¢lanovi Skolskog odbora, te drugi
sudionici u radu ékolskog odbora, ako prema predlozenom Dnevnom
redu imaju pravo i obvezu sudjelovanja na sastanku



- brine se o pisanim materijalima i podacima Kkoji su prilog pojedinim
to¢kama Dnevnog reda

- rukovodi sjednicama Skolskog odbora i primjeni odredaba ovog
Poslovnika

- brine se da prijedlozi o kojima ¢e se odlucivati pravicno i
nedvosmisleno formuliraju

- rukovodi glasovanjem, utvrduje i proglasava rezultate glasovanja

- potpisuje zapisnike i druge pojedinaéne akte koje donosi Skolski
odbor

- brine se da Skolski odbor na vrijeme i u okviru svojih ovlastenja
ostvaruje svoja prava, duznosti i odgovornostl u upravljanju Skolom
te se pravodobno provode odluke Skolskog odbora

- druga prava i duZnosti utvrdene Zakonom, Statutom, pojedinim
op¢im aktima Skole i ovim Poslovnikom.

Clanak 13.
Predsjednik Skolskog odbora duZan je sazvati sjednicu:

- u svim sluc¢ajevima kada Skolski odbor treba odluciti o bilo kojem
pitanju iz svoje nadleznosti

- ako sazivanje slednlce u pisanom obliku zatraZi najmanje jedna
tre¢ina radnika Skole, tre¢ina ¢lanova Skolskog odbora ili ravnatelj
Skole

- ako sazivanje sjednice u pisanom obliku zatrazi Osnivaé Skole

Tijela i skupine iz prethodnog stavka duZni su, zajedno sa zahtjevom za
sazivanje sjednice, podnijeti i prijedlog Dnevnog reda

Predsjednik je duzan sazvati sjednicu, u pravilu unutar roka od
petnaest/15/ dana po primitku zahtjeva.

Clanak 14.

Obavijest o odrzavanju sjednice Skolskog odbora ¢lanovima se dostavlja
u elektronskom obliku u pravilu tri/3/ radna dana prije dana odredenog
za odrzavanje sjednice. Osobama koje se pozivaju na sjednice Skolskog
odbora kao struc¢ne lZV]eStltelJe po pojedinim to¢kama Dnevnog reda ili
sukladno Zakljucku Skolskog odbora, obavijest te takoder dostavlja u
elektronskom obliku dok ostale osobe koje se poziva u skladu s ¢lankom
5. ovog Poslovnika, predsjednik Skolskog odbora moZe pozvati na
sjednicu i putem usmenog poziva.




Iznimno, sjednicu gkolskog odbora mogucée je sazvati i odrzati telefonski
ili e-mailom. Telefonsku sjednicu ili sjednicu e-mailom saziva
predsjednik Skolskog odbora.

Ne mogu se donositi odluke telefonski ili e-mailom o pitanjima za koje
nadpolovi¢na veéina ¢lanova gkolskog odbora iskazu suzdrzanost
sudjelovanja u odluéivanju iz bilo kojeg razloga.

Clanak 15.

Prijedlog Dnevnog reda sjednice utvrduje predsjednik samoinicijativno
ili u dogovoru s ostalim ¢lanovima Skolskog odbora i ravnateljem Skole.

IV.  NACIN RADA SKOLSKOG ODBORA
A/ otvaranje sastanka i vrijeme trajanje sjednice
Clanak 16.

Sjednice gkolskog odbora otvara i radom rukovodi predsjednik
gkolskog odbora ili njegov zamjenik.

Nakon otvaranja sjednice utvrduje se da li je na sjednici nazoéna
potrebna veéina ¢lanova Skolskog odbora, potrebna za pravovaljano
odludivanje.

Zapisnike sjednica ékolskog odbora vodi zapisnicar, a potpisuje ih
predsjednik Skolskog odbora ili njegov zamjenik i zapisniéar.

Ako se utvrdi da na sastanku nije nazo¢na potrebna veéina, sjednica ¢ée
se otkazati i zakazati nova.

B/ utvrdivanje Dnevnog reda
Clanak 17.

Prijedlog Dnevnog reda podnosi predsjedavajuéi. O utvrdivanju, dopuni
ili izmjeni Dnevnog reda odluéuje Skolski odbor

Predsjedavajuéi proglasava konaéno utvrdeni Dnevni red.
Clanak 18.

Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo predloziti dopunu Dnevnog reda i
to u sluajevima kada dopunsko pitanje, po svom sadrzaju, ne trazi
posebne pripreme ili podatke koji se ne mogu odmah pribaviti ili kada to
pitanje spada u nadleZnost Skolskog odbora.



C/ izvjescivanje
Clanak 19.

O svakom pitanju koje je postavljeno na Dnevni red sjednice Skolskog
odbora izvjeSée podnosi zaduZeni radnik Skole-izvjestilac ili €lan
Skolskog odbora.

Izvjestilac moZe biti:
-predsjednik Skolskog odbora ili njegov zamjenik

-ostali &lanovi Skolskog odbora, ravnatelj Skole, struéni suradnici, tajnik
Skole ili ra¢unovoda Skole koji su zatraZili da se na Dnevni red postavi
odredeno pitanje

-predsjednik ili ¢lan Povjerenstva Skolskog odbora za &ije je rjeSenje
imenovano Povjerenstvo

Izvjestilac izlaZe suStinu pitanja, te podnosi prijedlog za rjeSavanje
pitanja i obrazloZenje.

D/ raspravljanje
Clanak 20.

Nakon podnesenog izvjeStaja, predsjednik Skolskog odbora otvara
raspravu koja traje, u pravilu, dok svi sudionici na sjednici ne iznesu svoje
stavove i misljenje o podnijetom prijedlogu, a koji izraze Zelju da sudjeluju
u raspravi o doti¢énom pitanju.

AKko se sudionik u raspravi udalji od predmeta rasprave, predsjednik ga je
duZan na to upozoriti.

Predsjednik je duzan osigurati sudioniku na sjednici koji se javio za rije¢
nesmetano izlaganje. Samo predsjednik ima pravo prekinuti osobu koja se
javila za rijec ili ga upozoriti da se drzi predmeta odnosno tocke Dnevnog
reda.

Clanak 21.

Svaki sudionik u raspravi duzan je, u pravilu, izjasniti se da li podrzava
prijedlog ili ima protuprijedlog za rjeSenje pitanja o kojem se raspravlja.

Ako sudionik u raspravi podnese protuprijedlog duzan je predloziti i
formulaciju odluke ili zakljuc¢ka o pitanju o kome se raspravlja.




Clanak 22.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da pitanje nije dovoljno pripremljeno i da
se zbog toga ne moZe donijeti valjana odluka, predsjednik Skolskog odbora
¢e zakljuditi da se rasprava prekine i odgodi za prvu sljedecu sjednicu.

E/ odluke i zakljuéci
Clanak 23.

O svakom predmetu rasprave i prijedlogu mora se donijeti Odluka ili
Zakljucak.

Odluke i zakljuéci se donose veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova
gkolskog odbora.

Prijedlog Odluka i Zakljuéaka stavlja na glasovanje predsjednik Skolskog
odbora.

Predsjednik §kolsk0g odbora ¢e odluciti da se glasuje i onda kad nije bilo
sudionika o raspravi o prijedlogu.

Clanak 24.

Ako ima viSe prijedloga o kojima treba glasovati predsjedavajuéi odreduje
redoslijed po kojem ¢e se glasovati.

O svakom prijedlogu glasuje se posebno.
Clanak 25,
Glasovati se moze tajno ili javno.

Tajno se glasuje kad to odreduje zakonski propis, kad je to utvrdeno
Statutom Skole ili kada to odluéi Skolski odbor.

U svim ostalim slu¢ajevima glasuje se javno.
Clanak 26.

Javno se glasuje tako da nazoéni &lanovi ékolskog odbora dizu ruku ili ih
predsjedavajuéi poimeniéno poziva na oditovanje. Tajno se glasuje
glasackim listi¢ima.

Clanak 27.

Ako se utvrdi da je broj glasova ,,ZA“ i broj glasova ,,PROTIV* zajedno s
brojem ,,SUZDRZANIH* jednak, glasovanje se ponavlja.



Ako se ni u ponovljenom glasovanju ne postigne vecéina, smatrat ¢e se da je
prijedlog odbijen.

Clanak 28.

Na osnovi rezultata glasovanja predsjedavajudi objavljuje da li je prijedlog
prihvacen ili odbijen.

Rezultat glasovanja unosi se u zapisnik.

Clanak 29.
Predsjedavajuéi ékolskog odbora zakljucuje sjednicu:
-kad je utvrdeni Dnevni red raspravljen u cijelosti

-kad se utvrdi da viSe nije nazo¢an potreban broj ¢lanova §kolsk0g odbora i
da se ne mogu donositi pravovaljane Odluke i Zakljucci

-kad se mora prekinuti zbog poodmaklog vremena

Ako je sjednica zakljucena, a Dnevni red jo§ nije raspravljen, o preostalim
to¢kama Dnevnog reda nastavit ¢e se rasprava na iducoj sjednici ,prema
dogovoru.

F/ red na sjednicama
Clanak 30.
Red na sjednicama odrZava predsjedavajuéi.

Predsjedavajuci ¢e opomenuti ¢lana ékolskog odbora koji remeti red ili se
ne pridrzava odredaba ovog Poslovnika.

Ako ¢lan §kolsk0g odbora i nakon opomene predsjedavajuéega
onemogucava rad, predsjedavajuéi ga moze iskljuditi sa sjednice.

Iskljuceni ¢lan Skolskog odbora mora odmah napustiti prostoriju u kojoj se
odrzava sjednica.

Iskljucenje se odnosi na tu sjednicu.

Ako red na sjednici remeti neka druga osoba, predsjedavajudi ¢e je prema
teZini prekrSaja opomenuti ili udaljiti iz prostorije u kojoj se odrzava
sjednica.




G/ zapisnik

Clanak 31.

O radu na sjednici vodi se Zapisnik.

Zapisnik sadrzi:

1.
2
3.

ol

Redni broj sjednice radunajuéi od poc¢etka mandatnog razdoblja
Datum odrzavanja sjednice, vrijeme i mjesto gdje se odrzava

Broj nazo¢nih ¢lanova, imena i prezimena odsutnih ¢lanova, uz
naznaku prijave izostanka, te imena i prezimena ostalih osoba koje su
na sjednici nazo¢ne u bilo kojem svojstvu

Utvrdivanje kvoruma

Dnevni red

. Zakljuéak o usvajanju Zapisnika s prethodne sjednice, moZebitne

pisane primjedbe na Zapisnik od strane ¢lanova Skolskog odbora koji
su uvjerenja da su ispustene ili zapisni¢ki utvrdene pogresne €injenice
o tijeku glasovanja po pojedinim pitanjima, za navedene mozebitne
primjedbe predsjednik ¢e po potrebi odluditi da li postaju sastavni
dio prociS¢enog zapisnika

Ukratko sazeti tok sjednice, te obvezatno

-imena sudionika u raspravi uz prijedlog za koje su trazili
izjaSnjavanje od strane Skolskog odbora u obliku donosenja Odluke
ili Zakljucka

-izjave za koje ¢lanovi Skolskog odbora ili drugi ovlasteni sudionici u
raspravi po ovom Poslovniku, izri¢ito traZe da se unesu u Zapisnik

8. Nadin i rezultat glasovanja

9. Imena ¢lanova Skolskog odbora moZebitno izuzetih od glasovanja

10. Odluke i Zakljuéci koji su donijeti po pojedinim pitanjima

11. Imena sudionika na sjednici prema kojima su poduzete mjere zbog
narusavanja reda

12. Vrijeme kad je sjednica zavrSena odnosno prekinuta

U sluéaju prekida utvrduje se dan kad ¢e biti nastavljena sjednica, Sto moZze
naknadno biti promijenjeno zbog sprijecenosti predsjednika i/ili vecine
¢lanova Skolskog odbora.



Clanak 32.

Uz Zapisnik se, ukoliko postoji, prilaze dokumentacija podnesena uz
pojedinu to¢ku Dnevnog reda.

OvlaSteni predstavnici Osnivaéa Skole j Vijeéa roditelja, te radnici Skole,
na pisani zahtjev, imaju pravo uvida y Zapisnik i priloZzenu dokumentaciju

Izvorni Zapisnici Cuvaju se u tajniStvu Skole i onj &ine sluzbenu
dokumentaciju Skole.

mogu se bez znanja §kolskog odbora javno obznanjivati ili urugivati
drugim osobama.

Clanovi gkolskog odbora ne mogu davati na uvid treéima Zapisnike niti
Zakljucke ili Odluke sa sjednica gkolskog odbora.

H/ provodenje Odluka j Zakljucaka
Clanak 33.

radnici struénih sluzbi. U provedbu pojedinih Zakljuéaka i Odluka mogu
biti ukljuéeni i ovlasteni predstavnici Osniva&a Skole i/ili Vijecéa roditelja.

I/ rad Povjerenstva ékolskog odbora
Clanak 34.

Radi proucavanja pojedinih pitanja i pripremanja prijedloga iz svoje
nadleZnosti, Skolski odbor mozZe osnovati stalna ili povremena Povjerenstva

Predsjednik Povjerenstva predstavlja Povjerenstvo, saziva i rukovodi
sjednicama, priprema ih i brine se da utvrdeni stavovi budu valjano
obradeni i pravodobno dostavljeni Skolskom odboru.

V. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 35.

Ako je Zakonom il Statutom Skole propisano da o odredenom pitanju
Skolski odbor radi na poseban nacin ili po posebnom postupku
primjenjivat ée se ti propisi.

Clanak 36.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu 0smog dana od dana objave na oglasnoj
ploéi Skole.




PREDSJEDNIK éKJOKIiOG ODBORA:

o Mo

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj ploci Skole dana 21. 5. 2025.
godine, a stupi je na snagu dana 28.5.2025. godine

KLASA:011-03/25-02/1
URBROJ:238-14-46-25-1

o

-



