
Na temelju dlanka 118. ZakolEo odgoju i obrazovanj-u-u^osnoYloi-l :t99i5k"1i i dlanaka

39. i Z[z.Statuta Osnovne skole gR;6E nemCe KOSTAR IVAI''IIC Skolski odbor (u

ilff;!ffi; $t"r"l na sjednici odrZanoj 28.5.2009-godine donio je

POSLOVNIK
O RADU STOUSTTH VIJEiA

I. OPCE ODREDBE

Ctanat t-
poslovnikom o radu skolskih vijeca (uditeljskog vije6a, razrednog vijeca vije6a

roditelja i vijeca udenika) ureduje se:

- pripremanje sjednica*,-\ : ffi|ffi'#"##"*,"
- poloZai dlanova
- -rupi*it 

i drugapitanja malqnazaodfiavanje sjednica

- izvje56ivanj" ird"itu i uEenika o radu tijela'

dtanat z.

odredbe poslovnika o radu skolskih vijeda (u daljem tekstu: Poslovnik) primjenjuju se

na dlanove vije6ate 
"u 

o*g" osobe koie su *^8o" na slednicama Skolskih vije6a'

dtanat<:'

O pravilnoj primjeai odrodaba ovoga poslovnika brinu se prodsjodnik Skolskog weaa

i"-aAj t* i"fttto' vij ece) i predsj edavatelj sj ednice'

,.A

II. SJEDNICE VIJECA

l. Sazivarje i pripremanje sjednica

Ctaaat +'

(1) Vije6e mdi na siednicama- 
.

Q) Uztruoor," .rij"6a na sjednicama mogu biti nazodne i druge osobe koje su pozvane

na sjednicu.
(3) Kada ," L sjednicama- vijeda raspravlja.o pitanjima ili pggatcima koji

predstavljaju poslovnu ili d*gt A"" p:."*" irf""" ili opcem aktu Skole' sjednice

se odpfuvaju tr-o * nazodnost dlanova vijeda

Ctanat< S.

(1) Sjednice vijeia odrZavaju se u sjedi5hr Skole'

iZi Si"a"i"e viie6a odti'av$use prerna potrebi'



etanatc O.
(1) sjednice vijeca.pripre-ma nredsjerln;I td1 u pripremi sjednica predsjednikupomaze ravnatelj ili druge osobe koje olav$4, iostorre ,"rrr.a , iiwi^u ^raspraw na sjednici.
(2) Sjednice se morqiu pripremiti tako da se rad na sjednici odvija udinkovito igfoymieno, a odluke donose pravodobno i u skladu s propisima i opoim aktimaSkole.
(3) Ako predsjednik vijeca ocijeni da.pripremljeni matdal za sjednicu nije dovoljnostrudno ili precizno uraden ili dohrmentiran, treba-ga vratiti na doraiu ili ga neuvrstiti za sjednicu.

dtanaf Z.
(1) l-rijedlog dneryoq reda sjednice sastavljapredsjednik vije6a.(2) Kod predlaganj a dnevnog reda predsj 

"oLit I 
" 

aLur.oaiti raduna:- da se u dnevni red uwste predmeti J to:i-u:" vijece ovlasteno raspravljatii odludivati --r-

- dadnevniredne bude preopseZan
- da predmeti koji su uvrrteni u dnevni red budu pripremljeni tako da sedlanovi 

P9ry upoznati s predmetom i o njemu raspravljati i odludivati naistoj sjednici.

dtanat< g.
(1) Sjednicu saziva predsjednik vijeia.
(?) lrijgdtogzasazivanje sjednicemoZe dati svaki dlan vije6a.(3) Predsjednik je obvezan- saztattsjednicu ako to ma tildlanova vijeca ili rarmate{i.(4) Ako gHsj++ ne izwsi obvezu tz-stavka3. ovoga dlanka, a radi se o zakonitostirada skole, sjednicu vijeda ovrasten je t*nd*ai-:

(1) 9 odrZavanju rj:tr:." 
ilporri ffiA ,ije6q uditeljskog vijedai vijeda udenika

. . ?U"te,ryuseputem Ikolske oglasneploEe. 
" ---J-

Q) o odriavanju sjednice preai;eanit vijeca roditelja izvjesduje dlanove weearoditelja usmeno ili pisano.

pisano izvjesce iz dlanka 9. .rdrzi,fianak 
l0'

- mjesto i rrrijeme ofurz.avanjasjednice
- prijedlog dnerarog reda- potpis predsjednika.

v

lr,

2. Tijek sjednice

ihnaf ll.
Sjednici predsj"duyu predsjednik vijeia ili dlan vijeiapredsjednika (u daljem tekstu: predsjedavated).

ilanak 12.
(1) Prije podetka sjednice predsjedavatelj provjerava je liveiina dlanova vijelu

koji ovla5teno zar$enjuje

sjednici nazodna pohebna

2



/r-\

(2) Ako ie na sjednici nazodan dostatan broj dlanova u skladu sa stavkom 1' ovoga

'-' Elan6, predsj edav ateli zapodinj e sj ednicu

(3) Nakon zapoUinjanja J.iJii." ir.iti"Ou"urcf.i dita di{oris zapisnika s prethodne

sjednice \pozwa&*or" au i^o" pti*i"At" na zapisnik' dknovi prvo odluduju

o iznesenim ffilJUr*a az-a1,mo ptit"ur*ju zapisnika s prethodne-$gdnice'

(a) Stavak f . orog" iiurk" ne ptimpniuie se na konstiuriraiucu sjednicu viiefa-

CUnaf t:'
(l) Dnermi rred sjednice utr.rrduju eunovi v.rlecana temelju piie'dlaga dnevnog reda

koji je rr^rr;; *iii*"g"r, odion o koji predlozi predsjedavatelj.

(2) Svaki efan ima pralro prij" ,rwr6.ruI;u dr"r,rog reda predloiirl da se o p-ojedinoj

toEki dnevnog reda ne raspravlja akoLna niie odgovaraiu6e pripremliena ili ako na

sjednici nije nazoEan potrebni izvjestitelj'

t:l il**:La"""t"f: sjednice nrgSla5ay.a utwdeni dnevni red'

t+j ut*A"oi ane"niLa ne moZJ se tijekom sjednice mijenjati'

dtanat< t+.

(1) Nakon utwdenog dnevnog rgdLgretazi se na r.Npfavu i odludivanje o predmetima

'-' dt"*o grcda,rJaotfi:"Ao* kojilg ffwden u dnevnom redu'

(2) navo o"dheivaala na sieA*i lmalu 
samo dlanovi vijeca

(3) Ostali ,*oeoiru-rjianici _gal" pru* sudjeloyati u raspravi uz prethodnu

suglasnost predsj edavatelj u ali bezprava odludivanj a'

CUnaf tS'

Materijale na sjednici obtazfaireosoba to;a je materijal odnosno na koju se

marcrijat odnosi. 
dtanat to.

(1) Pfijavlj eni zaftEpravu mogu sudjeto"ati u raspravi prema redoslijedu kojim su se

' -' priio.,iti i ptema dopsten'iu ptedsjedavatelja'

Q)twan reou prilurSir*d ; *rp;; r. * dopu*tenje predsjedavatelja moln

ukljuditi i"rj"#;li o oi..e"ooj ioJti 4""*og t"drrfo onto zao.ail' ili ako je to

p",i"t* zbog dopunskog obja5njenja pojedinog predmeta'

dtanat< tZ.

(1) osoba koja sudjetuje u.raspravi, *",. o istom predmetu govoriti viSe puta, ali

sarno uz dopu5tenj e predsjedavatelj a'

(2) Na pri:"aros"iiJ;ri;d;rt"ba ni ilana vije6e moze odluditi o uskracivanju

sudjelovanj"; I;d; ,"ai""it. koji je veg soy.orio o istom predmetu.

(3) pravo ,, p";;;-roa;"to.,*3" " *p*"i Judionik ima tek nakon Sto zavr3e s

t,izlaganiemosobekojesuseprviprrtpriiavitezaftNpmvu

eianat< tg'

Sudionik u raspravi obvezan ie pidriavati se predmeta tasptave prcrna utrrrdenom

dnevnomredu.

eianat< tg'
(1) Sudionik u raspravi 1ry :" g**iti laatko i jasno i iaositi prijedloge za

rje5avaqie predmeta o kojima se raspravlja 
-

(2) predsjedr""t"lj ;;dr[if"Z"tr:" tt Uiti se Oa sudionika u raspravi nitko ne smeta

'' 
za vrijeme njegova izlagaqia'

n



ilanak 20.
Na prijedlog predsjedavatelja ili drugog dlana vije6e moze odluditi da se rasprava o'pojedinompredmetuprekini i da sepro-tpoo*ofroudi ili dopuni, odnosno da sepribave dodatri podatci za idudasjednicu.

Ctana,t< Zt.
Kada se na sjednici raspravlja. o podatcima ili ispravama koje predstavljaju poslovnuili drueu tajnq r.rqdsjeaavateg 6e up_ozoriti d4;;; 

"tj"6a 
da se ti podatci ili ispra:vesmatra;iu ta3.nom i da su ih Clanovi du,ni duvati t* t i"i,

Ctanale.ZZ.
(1) Rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda haje sve dok prijavljeni sudionici uraspravi ne zawse svoja iztaganja.
(2) Kada predsjedavate[ potdi au ,is" nema prijavljenih sudionika u raspravi o
,^. odredenom predmetu, zakljudit ie raspravu.
(3) Na prijedlog predsjedavatelja ili Qg"t dlr", vijece moze odluditi da se raspravao pojedinom predmetu zakrjudi ,,lii:;d;-$" H n ,iryrr""i dobiju rijed, ako jepredmet dovoljno raznnoten i o nlemu se moie pravovaljano odluditi.

3. Oafiavaliereda i stegonne mjerrc

svakoj opbi- o"r_, ,lu:rur. u..*31Y3'.*ri, ,koliko se ne pn&iavareda i nepostuje odredbe ovoga pos[ovnika, mogu se izredi ove stegovne mjere:- opomena
- uskra6de sudjelovanja u raspravi- udaljert'e sa sjednice.

(r) opomena se izride osobi: 
(tana*'z+'

- koja u izrag. anju odst,pi od predmeta o kojem se raspravlja- koja se ukljudi ., rap.urro tLaop*tesai.Jijedavatelja- koja svojim upadicama ili na drugi "rdi;;"I govomika- koja omalovaiava ili vrijetta p;G;e;;lj., dlanove ili druge osobenazodne na sjednici vrjela- koja na drugl nadin t*i oateaue ovoga poslovnika i remeti red na sjednici.(2) Opomenu inile predEedavatelj.

(1) Ir{iera **u"11119i","#'ffiir1* iz,idese osobi koja i nakon izredene

;i3r.Tffi:vorom' 
iziavamaili ponasanjem nastavi r t r"qi"* oo.ortrorrogu

(2) Mjeru uslaadenja sudjelovanja u raspravi iai*epredsjedavaterj.

(r) Miera ud'lj*i,1 *.rj"aoi"!ffi:+ 
:r?pj kojoj je ranije ine.Eenarqierauskracenja sudjelova4iu ,r.*pr*! a koja tor*o #lti rea i msi A;; ovogaposlormilra da do.vodi u pitanje dah1n1 "d;;"*lr;-;;;;*.(2)Mjeruudaljavanjasasjednici,*-rft 

"a"gpi"&i*i""":"r:qi,idevijece.

v

'-
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.-

(3) Osoba kojoj je izredena mjera udaljavanja sa sjednice, duzna je odmah napustiti

' ' 
prostor 

" 
kojim se odrZava sjednica' 

^:^: :^ ^.,o *i*a iz
(4) Udaljavanj" * 'j-"ari"" 

odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izredena'

4. Odlaganie i Prekid siednice

(tamYzl -

(1) Sjednica vijeoaodlozit cr se kada nastup okolrosti koje onemogu6uju odriavanie
' 

sjednice uzakazaro wijeme'
(2) Sjednicae" r" ofioxti ir."au se prije zapodinjanja sjednice utwdi dana sjednici
' i -j" nazodanpotrebanbroj Elanovavijeda'

(3 ) Sj ednicu odlaLe p'redsj edavatelj sj ednice'

etanaf Zg-

(l)sjedniclryrrekidar u,^i nqznFnih 61 d broia
-kadasetijekomsjednicebrojnazodnihdlanovasmanJllspol

Potrebitog za odfiav anje sj ednice

- kada ooai ao @i.,egremeee{a reda na sjednicl a predsjedavatelj nije u

*ogue,o,tiodtifii;edprimjenomryn".Y!|anka23.ovo$aposlormilra
-|(adaopo:"ai"ompredmetutebapribavitidodamepodatkeiliisprave'

(2) Sjednicu prekida predsjedavatelj sjednice'

(3) Ako pojedini Elan smatra da nema tJogu za prekid sjednice, on moZe predloZiti

da se sjednica nastavi'
(4) Odluku o nastavku sjednice prema stavku 3. ovoga dlanka donosi viiece'

(tanaiZg.

Kada je sjednica odloZena ili prekinut4 predsjedavatelj rzvje$duje nazoEne dlanove o

trovom vremenu oa.Z.o.ru,,iu siednice, . i,-t*ti dlanove u skladu s dlankom 9' ovoga

poslovnika

5. OdtuCivanie na sjednici

dtanat gO.

(l)Nakon zakljudenja raspraveprema dlanku 22.ovoga poslovnikavijede pristupa

odludivanju , -
(2)T,apravovaljanoraspravlja''i.e-iodludivanjepotrebnojedanasjednicibude'-' ouiu1or""ehu ukupnog broja Ilanova vije6a'

(3) prije glasovanjaffi;"?;;""u.ourimj" prii"arog odluke ili zakljudkakoji se treba

'-' A;iiA u svezi s poieainomtodkom dnevnog rcda-

eunaf f t.
(1) Vijqre odluduje jrryim gtasovanj;' osim kada ie zakonam ili prcthodnom

odlukom vije6a oiredeno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno'

(2) ehnovi gf*rri,rl*o tuto au r" afij"- ruke izja5njavaju zailiprotiv prijedloga

odluke odnosno zakljuEka'

(3) ehnovi gf*oi, t ioo,*"-* na glasaikom listi6u zaolmfie redni b'roj ispred

osobe ili prijedloga zakoii glasuju'



itanatr fZ.
(1) vijede odluduj-e^ vedinom glasova nazodnih dlanova, osim kada je zakonomodredeno dnrkdije.
(2) Rezultate glasovaqi a utwtluje predsj edavatelj sjednice.
(3) Na temelju n^ryP 4asovania p.iag"a"it"r.i ;i.d;"" objavljuje je li odredeniprijedloe nsvojen iti oaUi3en. 

-

dtanat::.
Kod odredivar$ a obvezaradnih tijela ili pojedinaca mora biti razvidno tko je izrrrsitelj,u kojem roku i na koji ce naiin iori:"rtiti ,i:"e" o-i#"4i or*o.

Nakon ito je iscrpljen 
-dnevni 

"r$'i 
3rl 

p*aro"ti predvideni dnevnim redomraspravlieni i o dima odludeno, predsjedavatel, -kli;drjJi.ariru.

ru. POIOZAJ irarvova.
v

Clanak 35.

- sudjelovati u radu sjednica vijeca- postavljati pita4iapredsjedavate{iu i drugim osobama koje sudjeluju u raduna sjednici
podnositi prij"dlo.g" i zantilev.ati-g 

9 ":i-u vije.e raspravrja i odluduje.(2) clanovi vijeca *"q od-ravnatelja raziti ,L;i,{";rt; uvid u materiiale koji su imkao dlanovima potrebni.

ilan vijeda duzanje",luvati oorb:lr*f;r1f', **" povjerljive podatke koje dozna uobavlj anju duZnosti dlana

z'avijemedok obav[ia duznost dlfffie*, ur*ne smrje korisiti ni isticati podatke osvom dranstvu na naiin kojim bi ostvario *t pdd";-i-

IV. ZAPISNIK I AKTI SA SJEDNICE

!1) 9 re:sjednice vijeca vodi se;m-
Q) Zapisn*se moie voditi_pisano ifi snimati tonski.(3)zapisnik vodi radnik siole kojemu je to radna obvezailidlanvije6akojegana sj ednici odredi predsj edavatelj".

8l trfi:ffi ffi,jezj" 
irp*,,"ffii"'n'**re rad i obrik rada vije6a.

1. redni broj, mjesto i vrijeme odrZavaqia sjedniss, ime i prezimepredsjedavateljq broi dlanova nazodnih odnisno nenazocnih na sjednici2. broj i imena dlanova koji su opravdali svoj i";;t 
"rk

v

-7

(I) ilanovi wjeia mogu;

6
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IA'

3, imena ostalih osoba nazodnih na sjednici 
-

4. potvrdu da je na sjednici "iitipoteban 
broj dlanova za ptavovaljano

odludivanje
5. predloZeni i usvojeni dner''ni red

6. tijek rada'na*r:"i"i"i i predr.nete o kojima se raspravljalo te imena osoba

kojesusudjelovaleuraspravlisaZetprikaznjihovaizlaganja
7 . renitateglasovanja o pojedinim prijedlozima

8. wijeme zikljudivanja ili prekida sjednice 
.-

g. amakupiligakoji su sastavni dio rapisrika

10. potpis pieaspOavatelja sj-ednice i zapisnitaru' 
--

(3)Zapisnit."roainuijednici uiiieu, u ei.topit zapisnika se izradujeupotrebnom

broju Primjeraka'

dlanak 40'

distopis zapisnika popisujy predsjedavatelj sigdnige na 
l<oju 

se zapisnik odnosi te

zapisnidar. Jedan fi;ii;*itrrgr:"'r"pirrit, dostavlja se predsjedniku, jedan

primjerak ravnate[ri, ,l"a* primjerar "r'*u u pismohrani Skole'

Ctanat< +t'

Ako se zapisntk sastoji od vise [Jor* na svakom listu mora biti potpis

predsj edav ate1iasj ednice"i zapisru(ara. ;ili 1ist (stranica) mora biti oznaden rednim

brojem.

CtanaXqZ'

(1) Ako je u zapisniku bilo sto pogd"s; ,upisuno, dopuSteno je pogrjesku precrtati, s

tim da ostane vidljivo sto je p*ouit.o bilo zapisano' Ispravak se moze udiniti

iznredu redova ili na v,saJrr zapi;rik". Ispravak 6e svojim potpisom ovjeriti

predsj edpvatelj sj edniT i'?91tti.*'
g> ftt"ti"p"st"". zapisnik rrriStiti ili ga zamijeniti novim'

) ' dhnak 43'

(l) Odluke i )utfi*e.i,,*or" ,. * iun]rilk u obliku u kakvom su doneseni'

(2)Op6e odluke i-;rkff;i i, *u['i.-orogu dlanka mogu se izraditi u obliku

skrafenog zapisnika' , :r,- : --x^-:r-^ tL^ro ^hiqwlir 
'

(3) Skraieni ,upirJt t o3i se odnosi na sve radnike i udenike Skole objavljuje se na

oglasnoj plodi' 
-^ -^^a^2^A^iL,,iic6qi rarmateli

(4)oobjavljivanjuskradenogzapisnikabrinusepredsjednikvije6airavnatelj.

Ctanak ++'

\ (t) Bvakom radniku ili u6eniku toiG prema zlkonu pokrenuo postupak za5tite

\-/stedenih praya,predsjednik niieeiirtZije na njegov zahtjev omoguditi uvid u dio

zapisnika koji se odnosi na za5titu tih prava' 
ali nsrrn(rr,nim i

(2)Imodi, prrj"pisi i pi"'rirc ryrt"."i'i mogu se davati pravosudnim i upravmm

tijelima iumo na njihov pis1lg zahtlev'

(3) Zapisni.i ,i:"eu 
'J 

[u,"!oriri.uju-i o""uj" u skladu s propisima koji se odnose na

'-' ,uitit, regiJtraturnog i arhivskog gradiva'

Ctanatt +S'

Tekst pojedinadnog akta koji je ou ,:JJ"i"i donijelo vije6e' potpisuje predsjedavatelj te

sjednice.
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V. PRTJELAA.iE T ZAVRSNE ODREDBE

3"ir*:fi:g,H'.l"* * "u*1'ffi,11nadin primjenjivat 6e se i na radna tijera

ovaj poslovmk stupa na snqgu #ffirr1l- vanjana qgilarnoj plodi skole.

;ffi,XT."Tfi,fftr ffiffi.**"ffirf* e vaii.-Poslovnik o radu koregijarnih

v

\'

\/

#5tA rq

i." Kt-ffiH[
t,^) f,lvAid{

ODBORA


