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Natemelju dl. 3. st. 1. Op6e uredbe o za5titi podataka (EU) 20161679 i dl. 39.Statuta Osnovne

Skole bra6e Radida Klo5tar Ivani6, St otst i odbor na sjednici odrZanoj dana 04.10.2018.,
donosi

PRAVILNIK
O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I. OPEE ODREDBE
Clanak 1.

U postupku obrade osobnih podatakai zaitite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka

i pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka Osnovna Skola brade Radi6a
Klo5tar Ivani6(u daljnjem tekstu: Stota; obveznik je primjene Opde uredbe o za5titi podataka

(EU) 20161679 (dalje u tekstu: Opia uredba).

Clanak2.

Sukladno dl. 4. toil 7 . Op6e uredbe Skola je
svrhu i sredstva obrade osobnih podataka
pravom EU.

voditelj obrade osobnih podataka koja odreduje
u skladu s nacionalnim zakonodavstvom i/ili

dt*rt l.

U skladu sa Op6om uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedede znaienje:

,,osobni podatak" onntava sve podatke koji se odnose na pojedinca diji je identitet
utvrden ili se moZe utwditi (,ispitanik"); pojedinac diji se identitet moZe utwditi jest

osoba koja se moZe identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomod identifrkatora
kao Eto su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mreZni identifikator ili uz
pomo6 jednog ili vi5e dimbenika svojstvenih za fiziikr, fiziolo5ki, genetski, mentalni,
ekonomski, kultumi ili socijalni identitet tog pojedinca

,,obrada" znati svaki postupak iti skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao Sto su prikupljanje, biljeZenje, oryafizacija,
stnrkturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida,
uporab4 otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugr- naiin, uskladivanje ili kombiniranje, ogranidavanje, brisanje ili uniStavanje

,, sustav pohrane" madi svaki stukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim lciterijima, bilo tla su centralizirani, decontralizirani ili raspr5eni na
firnkcionalnoj ili zemlj opisnoj osnovi

,,vodite| obrade" zrtadi fiz;.dka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih
podataka; kada su svrhe i sredstva takve obrade uMdeni pravom Unije ili pravom
drZave dlanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo i4enovanje mogu se

predvidjeti pravom Unije ili pravom drZave trlaaice;

,,primatelj" znadi fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treia strana.



tr
I

-t

,,treta strona" znadi fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo

tijelo koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvr5itelj obrade ni osobe koje su ovla5tene

za obradu osobnih podataka pod izravnom nadleZno56u voditelja obrade ili izvrBitelja

obrade

,,privola ispitanika" znadi svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno

izraiavarye Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje

pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

,,povreda osobnih podataka" zna(i kr5enje sigurnosti koje dovodi do sludajnog ili
nezakonitog uni5tenja, gubitka, izmjene, neovlaStenog otkrivanja ili pristupa osobnim

podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nadin obradivani

,,pseudonimizacija" znadi obrada osobnih podatakafia nadin da se osobni podaci vi5e

ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod

uvjetom da se takve dodatne informacrle drile odvojeno te da podlijeZu tehnidkim i
organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati

pojedincu diji je identitet utvrden ili se moZe utvrditi

Clanak 4.

Osobne podatke fizidkih osoba Skola obraduje zakonito, po5teno i transparentno. Obraduju se

samo pri*jer.ni i relevantni osobni podaci i to iskljudivo u posebne, izridite i zakonite svrhe

te se dalje ne obraduju na nadin koji nije u skladu s tim svrhama.

Osobne podatke koje Skote obraduje su todni te se po potrebi aLuriraju. Osobni podaci koji
nisu todni bez odlaganja se bri5u ili ispravljaju.

Skola osobne podatke obraduje iskljudivo na nadin kojim se osigurava odgovarajuda sigurnost

osobnih podataka, ukljuduj vci zaltitu od neovla5tene ili nezakonite obrade te od sludajnog

gubitka, uni5tenja ili o5tedenja primjenom odgovarajudih tehnidkih i organizacijskih mjera.

Skola osobne podatke duva samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni

podaci obraduju. Iznimno, osobni podaci mogu se pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ako

d. r. isti obradivati iskljudivo u svrhe arhiviranjau javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili
povijesnog istraZivanja ili u statistidke svrhe.

II. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 5.

Skola osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljededih uvjeta:

da je ispitanik dao privoluzaobradu svojih osobnih podataka u jednu ili vi5e posebnih

svrha
da je obrada nuhnazaizvrlavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka

da je obrada nuhnaradi po$tovanja pravnih obveza Skole

da je obrada nuLnakako bi se za5titili kljudni interesi ispitanika ili druge fizidke osobe



da je obrada nuLna za izvriavanje zadaie od javnog interesa ili pri izvr5avanju javnih
ovlasti Skole
da je obrada nuLnazapotrebe legitimnih interesa Skole ili tre6e strane, osim u sludaju
kada su od tih interesa jadi interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji
zahtrlevqu za5titu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

Ctanat< O.

Privola kojom ispitanik St oti daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega
odnose jest dobrovoljra, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim
jezikom, jasno naznadenom svrhom za koju se daje ibez nepo5tenih uvjeta.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu na

nadin opisanom u stavku 1. ovog dlanka daje nositelj roditeljske odgovornosti nad djetetom
(roditelj ili zakonski skrbnik djeteta).

ClanakT.

U postupku obrade osobnih podataka Skola na odgov arajuli nadin (pisano ili izravno usmeno)
ispitaniku prula sve informacije yezarLo uz obradu njegovih osobnih podataka, a osobito o

svrsi obrade podataka, pravnoj osnovu za obradu podataka, legitimnim interesima Skole,
namjeri predaji osobnih podataka treiim osobama, razdoblju u kojem ie osobni podaci biti
pohranjeni, o postojanju prava ispitanika na pristup osobnim podacima te na ispravak ili
brisanje osobnih podataka i ogranidavanje obrade, prava na ulaganje prigovora i dr.

III. PRAVA ISPITANIKA

Clanak 8.

Skola 6e odmah, analkasnije u roku od mjesecadanaod dana podno5enjazahtjeva ispitanika
ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomodnika:

informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih
podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorij ama primatelja kojima su

osobni podaci otkriveni ili 6e im biti otkriveni, predvidenom ruzdoblju u kojem 6e

osobni podaci biti pohranjeni te u sludaju kada se osobni podaci ne prikupljaju od
ispitanika o njihovu izvoru
dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane koji se na

,j"ga odnose
ispraviti netodne podatke ili podatke dopuniti
provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni
podaci vi5e nisu nuZni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik
povude privolu na kojoj se obrada temelji.

Rok iz st. 1. ovog dlanka mohe se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca, uzimajudi
u obzir sloZenost i broj zahtleva. Skola obavje5duje ispitanika o svakom takvom produljenju
u roku od mjesec dana od zaprimanja zahtleva, zaledno s razlozima odgadanja.

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektronidkim putem, Skola informaciju pruZa
elektronidkim putem ako je to mogu6e, osim ako ispitanik zatraili drugadije.
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O razlozima odbijarfia zahtjeva ispitanika iz st. 1. ovog dlanka. Skola 6e bez odgadanja, a

najkasnije jedan mjesec od primitka zahtjeva, izvijestiti ispitanika o razlozima odbijanja
zahtjeva.

Clanak 9.

Skola informacije pruZene u skladu s dl. 8. prvLabez naknade.

Iznimno, ako suzatrtjevi ispitanika odito n.,rtr-.1jeni ili pretjerani Sko\aOenaplatiti razumnu

naknadu uzimajudi u obzir administrativne tro5kove pruZanja informacrla ili obavijesti.

Clanak 10.

Ispitanik koji smatra da je Skola povrijedila neko njegovo pravo zajamdeno Op6om uredbom

ima pravo podnij eti zahtjev zautvrdivanje povrede prava nadleZnom tijelu.

IV. SUSTAV POHRANE

dlanak 11.

Skoh prikuplja i obrattuje sljede6e.vrste osobnih podataka:

- 
- 

osobni podaci zaposlenika Skole

- osobni podaci o redovitim udenicima

- osobni podaci o dlanovima Skolskog odbora

- osobni podaci o roditeljima dlanovima Vije6a roditelja
- osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjedajnom postupku za zasnivanje

radnog odnosa

- osobni podaci vanjskih suradnika

- provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni
podaci vi5e nisu nuZni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik
powde privolu na kojoj se obrada temelji.

Rok iz st. 1. ovog trlanka moZe se prema potrebi produljiti za dodataa dva mjeseca, uzimaju6i
n u obzir sloZenost i broj zahtjeva. Skola obavje5duje ispitanika o svakom takvom produljenju

u roku od mjesec dana od zaprimanj a zahtjev4 zajedno s razlozima odgadanja'

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elekhonidkim putem, Skola informaciju pruZa

elektroniEkim putem ako je to mogu6o, osim ako ispitanik zatraZi druga.6ije'

O r:lzlozima odbijanja zahtieva ispitanika iz st. 1. ovog Elanka. Skoh 6e bez odgadanja, a

najkasnije jedan mjesec od primitka zahtjevq izvijestiti ispitanika o razlozima odbijanja
zahtjeva.

dtanat S.

Skola informacije pru:Zene u skladu s dl. 8. pruZabez naknade.

Iznimno, ako su zatrt3evi ispitanika odito neutemeljeni ili pretjerani Skola 6e naplatiti razumnu

naknadu uzimaju6i u obzir administrativne tro5kove pruZanja informacija ili obavijesti.



elanak 10.

Ispitanik koji smatr a da je Skola povrijedila neko njegovo pravo zajandeno Op6om uredbom

ima praro planiS eti zahgey zautvrdivanje povrede prava nadleZnom tijelu.

IV. SUSTAV POHRANE

Ctanat< t t.

Skoh prikuplja i obraduje sljede6e vrste osobnih podataka:

- 
- 

otobni podaci zaposlenika Skole

osobni podaci o redovitim udenicima

osobni podaci o dlanovima Skokkog odbora

osobni podaci o roditeljima dlanovima vijeda roditelja

osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjedajnom postupku za zasnivanje

radnog odnosa

osobni podaci vanjskih suradnika

Ctanat tZ.

Za osobne podatke navedene u dlanku 1 1. ovog dlanka Skola vodi evidenciju aktivnosti

obrade koja se nalaziu prilogu ovog Pravilnika i smatra se njezinim sastavnim dijelom.

Evidencija aktivnosti obrade sadrzi najmanje sljedeoe podatke:

ime i kontaktne podatke Stote, ravnatelja Skole i sluZbenikazaza5titu podataka

svrhu obrade
opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;

kategorij; prir""t.lja kojima su osobni podaci otkriveni ili 6e im biti otkriveni

preAv i Aene rokov e za bri s anj e r azliditih kate go rij a p o dataka

bp6i opi s tehnidkih i organiiacij skih sigurno snih mj er a za zaStrtu podataka

Ravnatelj Skole donosi
dl. 11. ovog Pravilnika.

dlanak 13.

odluku o osobam a zaduhefirm za obradu i za5titu osobnih podataka tz

V. SLUZBENIK ZAZASTITU PODATAKA

Ctanat t+.

Skola imenuje sluZbenika za za5titu podataka.

SluZbenik za za5titu podataka ima odgovarajudu strudnu spremu, a imenuje se iz redova

zaposlenika Skole.

Kontakt podaci sluZbeni ka zaza5titu podataka dostupni su na web stranicama Skole.



SluZbenik za zaStitu podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja odgovornih osoba

Skole i njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka o njihovim
obvezamaiz Opce uredbe, prati po5tivanje Uredbe te drugih odredaba Unije ili drZave dlanice

o zaStiti, omogu6e prava ispitanika te suraduje s nadzornim tijelom.

SluZbenik za za5titu podataka duZanje duvati povjerljivost svih informacija koje sazna u

obavlj anju svoj e duZnosti.

YI. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

C1anak 15.

Da bi se izbjegao neovla5teni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku duvaju se u

registratorima, u zakljudanim ormarima, a podaci u radunalu zaltiduju se dodjeljivanjem

koiisnidkog imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima zadvhenim za obradu

podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.

dlanak 16.

Skola de po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati odredenom

ispitaniku provoditi pseudonimizaciju kao jednu od tehnidkih mjera za5tite osobnih podataka.

Clanak 17.

Osobe zadt1ene za obradu osobnih podataka odgovorne sn za za5titu osobnih podataka od

sludajnog gubitka ili uni5tenja, od nedopu5tenog pristupa ili nedopu5tene promjene,

nedopu5tenog objavlj iv alJai svake druge zlouporabe,

VII. ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 1 B.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi Skole dana 04.10.2018. godine

KLASA: 003-05/1 8-0 1/0 1

URBRO J: 23811,4-46-1 8-05 -01

U KloStar Ivanidu 4.10.2018. godine
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lYapomena: Ovai primjer obrasca Pravilnika o obradi i zaititi osobnih podataka Skote
mogu koristiti poiev od 2i.svibnia 2018. od kada poiinje i obveza primjeni OpCe uredbe o
zaititi podataka @q 2U6/6

PRILOG

Obrazac evidencije aktivnosti obrade

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:
Osnovna Skola brade Radi6a
adresa: Skokka 20,!O3lz Klo5tar Ivani6
sj ediSte: Klo5tar Ivanii
broj telefona: 0l-2892-294, 295
broj faxa: 0l-2829-296
e-mail : ured@os-brace-radica-klostarivanic. skole.hr

Odgovorna osoba Skole:
Ravnate lj I ica :T atj ana B akari 6

Sluiben ik za za5titu osobnih podataka
naziv /ime: I

Svrha obrade (opis):
obrada osobnih podataka o redovnim udenicima Skole

svrha obrade odredena je:
- zakonom,

Naiin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka:
pisana privola ispitanika

Kategorija ispitanika: i vrste podataka
Redoviti udenici

Vrste podataka:
I. ime i prezime
2. datum i mjesto rodenja
3. adresa stanovanja
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4. narodnost
5.dravljanstvo
6.OIB
T.razred koji udenik pohatta
8.program koji udenik pohada
f . ime i prezime roditelja
1 0.adrese stanovanja roditelja
I Lzanimanje roditelja
I 2.kontakt broj evi roditelj a

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili de im biti otkriveni:
Ministarstvo znanosti i obrazovanja

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka: 5 godina od dana ispisa ili zawletka
redovnog Skolovanja.

Op6i opis tehniikih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zaititu podataka:
Podaci u pisanom obliku duvaju se u omotima spisa, u protupoZamim ormarima, zakljudani, a

n podaci u radunalu za5tiduju se dodjeljivanjem korisnidkog imena i lozinke koja je poznata
zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka te se radi daljnje sigumosti i tajnosti
pohranjuju na prenosive memorije.
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N.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono5enja.

KLASA: 003-05/1 8-0 1/0 I
URBRO J : 238 I I 4-46-1 8-05-02
Klo5tar Ivani6, 4.10.20L8. godine

RA\ATATELJ/ICA

lTatjanaBakarill
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Obrazac Odluke o imenovanju osoba odgovornihzaobradu osobnih podataka

Na temelju dl'98.Statuta osnovne Skole bra6e Radi6a Klostar Ivani6 ravnatelj /ica TatjanaBakarii dana 4.10.2018. godine donosi

ODLUKU
o osobama odgovornim za obtadu osobnih pod atakau Osnovnoj Bkoli bra6e Radida

I.

U Osnovnoj Skoli brade Radiia Klo5tar Ivani6 vr5i se obrada sljedeiih vrsta osobnih podataka:1. osobni podaci zaposlenika
2. osobni podaci o redovitim udenicima skole3. osobni podaci roditelja/skrbnika udenika Skole6. osobnih podaci o dlanovima Skolskog odbora i vije6u roditelja
7 ' osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjedajnom postupku za zasnivanje
radnog odnosa,
8. osobnih podaci vanjskih suradnika

il.

Osobama odgovomim_za obradu osobnih podataka imenuju se;- Radnik/ca Mirjana Mihaljevid ziposlen/a nu .uirrorn mjestu tajnice osnovne Skolebrade Radida imenuje se odgovomom osobom za obradu osobnih poiatatu-zapostenika iosobnih podataka o kandidatima koji sudjelqiu u natjedajnom po.topli, -?*rirarde radnog
odnosa.
- Radnik/ca Anita,Kovad zaposler/a na radnom mjestu voditelja radunovodstva
osnovne Skole brace, Radi6a imenuje"se odgovomom osobom za obradu lsol*rr podataka
roditerja/slabnika redovitih udenika skore, 

- 
osobnih podataka er*o* Stolrcg oauoru,

Vije6a roditelja i osobnih podataka vanjskih suradnika.- Radni*/ca vesna_ vudi6 zaposren/a na radnom mjestu pedagoga imenuje seodgovomom osobom za obradu osobnih podataka o ."aovitim ueerricrri"lf"rE"
Ygy":iigJurani6 zaposler/a na radnom mle.tu togop"dtirrfi i*.i".i" ," odgovomom'_ . osobom za obradu sselnih podataka o redovitim uie*cimi $toie "

u.
Imenovane osobe iz tod. II. ove Odluke obavljaju poslove obrade i prikupljanja osobnihpodataka, poslove vezane rz-upisivanja podataka u evidenciju aktivnosti te arr!. poslove
vezarLe uz obtadu osobnih podataka osnovne Skole brade Radiea propisanih op6oil uredbomo zastiti podataka i Pravilnikom o za5titi i obradi osobnih podataka u Osnovnoj Skoli braieRadiia Klo5tar Ivani6.
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